
 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección 
de Datos Personales del Estado de Chiapas.

 Id Topico Acción Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diceimbre Entregable

2
Cumplimiento del PADA 2023 Públicar en el portal electrónico del ITAIPCH el

Informe de cumplimiento del PADA 2023.
Informe de cumplimiento 
del PADA 2023

6
Programa de capacitación en 

materia de archivos.
Capacitar y/o asesorar al personal responsable
de archivo de trámite.

Calendario de capacitación y 
lista de asistencia.

7

Protocolo de prevención, 
respuesta y recuperación de 

documentos siniestrados. 
Elaborar el Protocolo de prevención, respuesta y 
recuperación de documentos sini-  estrados.  

Protocolo de prevención, 
respuesta y recuperacion de
de documentos siniestrados.

8

Manual de Procedimientos de 
Gestión Documental y Archivos 

del ITAIPCH. 
Elaborar el Manual de Procedimientos de Gestión 
Documental y  Archivos del ITAIPCH.   

Manual de Procedimientos
de Gestión Documenal y de
 archivos del ITAIPCH.

10

Archivo de concentración.

Revisar que los expedientes en archivo de 
concentración del ITAIPCH esten vigentes, 
depurando aquellos que ya cumplieron su
tiempo de guarda.
Acomodamiento de estantes y reubicación de
cajas.

Emitir oficios, actas e inven-
tarios de baja documental.

11
Documentos de Comprobación 

Administrativa Inmediata. 
Elliminación de Documentos de Comproba-
ción Administrativa Inmediata.

Oficios e nventarios de baja .

Cronograma de actividades

Calendario de recepción de
transferencias primarias.

Instrumentos de Control y
 Consulta Archivística.

Licencia y convenio del SAGA.

Constancia de Registro.

Elaborar e implemntar calendario de recep-
ción de transferencias primarias .
Revisar y retirar los expedientes ientificados por los RAT´s.Transferencia primaria9

Elaborar el Programa Annual de Desarrollo 2024.
Públicar en el portal electrónico del ITAIPCH el PADA 
2024.

Programa Anual de Desarrollo 
 Archivístico. 1

5 Registro Nacional de Archivos

Programa Anual de Desarrollo
 Archivístico 24

3

Sistema Automatizado de Gestión
de Archivos. 4

Actualizar firma de convenio para la licencia del SAGA 
con el Instituto de de Transparencia de Yucatan. 

Instrumentos de Control y Consulta
Archivística. Considerando las 

actulizaciones del Reglamento interior 
del ITAIPCH. 

Actuaizar los Instrumentos  de Control y
 Archivística. 

Actualizar el Registro Nacional de Archivos

12a. Avenida Poniente Norte No. 1104, Col. El Mirador, CP.29030. Tel. 961 611 2346,
http://itaipchiapas.org.mx/


