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MISION:

Garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la informacion publica y la proteccién de datos personales en posesién
de los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas,
mediante el cumplimiento de la Ley en beneficio de la sociedad.

VISION:

Ser un organismo que logre la maxima apertura del quehacer publico, contribuyendo en la generacion de confianza en las
instituciones y promoviendo la participacion ciudadana en la toma de decisiones. ,
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PRESENTACION

El presente instrumento de clasificacidon archivistica 2024, se realizé con base a una revision y actualizaciéon de las
secciones comunes y sustantivas, asi como de las series y subseries del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024,
por parte del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental. Estos instrumentos forma parte de la normatividad
aplicable en materia de administracion de documentos generados por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas (ITAIPCH), que se sustentan en los principios y
meétodos de la administraciéon de documentos generados tanto por las instancias nacionales normativas en la materia como
el Archivo General de la Nacién (AGN), el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales (INAI) y el propio Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Chiapas (ITAIPCH), como por la normativa internacional existente.

Entre sus méritos se encuentra el establecimiento de normas generales, en especial, para el desarrollo de sistemas unitarios
de clasificacion documental; el disefio y difusién de criterios y métodos de valoracion y disposicién documental con los que
se consolida el sistema institucional de Archivos del ITAIPCH, con criterios de calidad, eficiencia, eficacia y de menores
== costos posibles.

= El Catdlogo de Disposicién Documental del ITAIPCH, 2024 se homologé al Instructivo para Elaborar el Catalogo de

s Disposicién Documental, emitido por el AGN (Fuente Internet:

= https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/54332/INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACI N DEL CAT LOGO D

E_DISPOSICI N DOCUMENTAL.pdf asi como el catalogo de secciones y series por atribuciones y/o funciones comunes

emitidos por el Archivo General del Estado, el cual determina que los sujetos obligados del estado de Chiapas debe contar %
Z

con 13 Secciones Comunes y cada una con sus respectivas series documentales y las correspondientes Secciones
Sustantivas necesarias de la institucion, en este caso el ITAIPCH.
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El CADIDO, consta de 13 Secciones Comunes, asimismo se identificaron 10 Secciones Sustantivas, en las cuales se
reflejan todas y cada una de las Series y Subseries documentales en las que se clasificaran los expedientes de las
actividades del ITAIPCH.

De las 13 Secciones Comunes; se desarrollaron 94 Series Documentales, y 14 Subseries Documentales alineadas a
las series que por asunto se agrupan a éste, proporcionando una mayor precisién de acuerdo a las necesidades del
ITAIPCH. Por lo que respecta a las Secciones Sustantivas, se identificaron 10 Secciones, en éstas desarrollaron 24
Series Documentales, y 22 Subseries Documentales, con éstas se abarco la totalidad de las funciones sustantivas del
ITAIPCH.

Las areas en que se divide el CADIDO son las siguientes:

En la parte superior de la tabla, en la primera columna: “CODIGO DE CLASIFICACION”, es la clave de identificacién
asignado a cada Serie o Subserie documental.

En la parte superior de la tabla, en la segunda columna: “SERIE O SUBSERIE”, es el nombre de cada Serie o Subserie
documental.

En la parte superior de la tabla, en la tercera columna: “VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION”:
determina la valoracién primaria de la documentacion: si es de naturaleza “Administrativo”, “Contable o Fiscal” o
“Legal” asi como la vigencia documental, “Archivo de Tramite” y “Archivo de Concentracion”, identifica por cuanto
tiempo permanecera una serie en cada uno de estos archivos antes de transferirse a su siguiente destino. (]gh/

En la parte superior de la tabla, en la quinta columna: “TECNICAS DE SELECCION (Destino final del exp.)”: ayuda a

> clarificar si por la naturaleza de los expedientes estos deben darse de Baja “Eliminacién” al término de su guarda y
custodia en el Archivo de Concentracion, o remitirse al Archivo Histérico “Conservacion” para su guarda permanente, o
en su caso guardarse solo una “Muestra” de los expedientes de la serie documental.
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En consecuencia, para clasificar los expedientes sélo se deberan utilizar las Series y Subseries que en el CADIDO se
encuentren desarrolladas, es decir, aquellas que sefialen el: “VALOR DOCUMENTAL”, el “PLAZO DE CONSERVACION
DEL EXPEDIENTE?”, el “DESTINO FINAL”.

Las letras “C” O “8”, que aparecen después del nimero de las “Secciones”, “Series” y “Subseries”, sirven para
distinguir las Funciones Comunes “C” o las Funciones Sustantivas “S”, que realizan las instituciones, conforme a los
criterios emitidos por el Archivo General de la Nacion.

Las “Funciones Comunes” (“C”) son aquellas actividades que se realizan en todas las Dependencias y Entidades de
Gobierno en apoyo a sus funciones sustantivas: “Recursos Humanos”, “Recursos Financieros”, “Legislacion”, “Asuntos
Juridicos”, etc.

Las “Funciones Sustantivas”, identificadas en las “Secciones”, “Series” y “Subseries”, son aquellas actividades que son
propias o exclusivas de la institucion y que definen su razén de ser de acuerdo a sus funciones establecidas en la
normatividad aplicable. En el ambito del ITAIPCH son, por ejemplo: “Acceso a la informacién”, “Plataforma Nacional de
Transparencia®, “Comisionado Presidente”, etc.

OBJETIVO DEL CADIDO

Proporcionar a las unidades administrativas del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Chiapas, los elementos técnicos administrativos que les permitan el adecuado manejo y control
de la documentacion generada y recibida por ellas, homogeneizando los criterios de clasificacién y valoracién documental.
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MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Chiapas.

- Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

&= Ley General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica.

: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas.
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.
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Otras Fuentes: Instructivo para la elaboracién del catalogo de Disposicion Documental, 2012, emitido por el AGN fuente
Internet: ) https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326904/
INSTRUCTIVO_PARA_LA_ELABORACION_DEL_CATALOGO_DE_DISPOSICION_DOCUMENTAL.pdf Instructivo para
Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, 2012, emitido por el AGN Fuente Internet: /}2(
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https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326907/instructivoCuadroClasificacion06072012.pdf
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POLITICAS

1. Todos los expedientes de las unidades administrativas deberan ser clasificados y/o codificados de acuerdo al
presente Catalogo de Disposicion Documental del ITAIPCH.

2. Los responsables de los Archivos de Tramite de cada Unidad Administrativa, deberan informar anualmente al area
Coordinadora de Archivos del ITAIPCH, sobre aquellas Series o Subseries documentales que ya no son Utiles o, en
su defecto, las de nueva creacion y que deban insertarse al presente documento, con el fin de mantener actualizado
este instrumento, conforme a los citados lineamientos.

3. Los presentes instrumentos se presentara al Grupo Interdisciplinario del ITAIPCH, para su validacién y visto bueno,
debiendo notificarles cualquier cambio que se haga posteriormente al mismo.

4. Para determinar las bajas documentales, se deberan observar estrictamente los plazos de conservacion en los
Archivos de Tramite y Concentracion sefialados para cada Serie y Subserie documental en este Catélogo, siguiendo
los procedimientos correspondientes y demas disposiciones aplicables para cada caso.

5. El area Coordinadora de Archivos del ITAIPCH serd la Unica instancia responsable de tramitar las bajas
documentales, o las transferencias documentales.
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ESTADO DE CHIAPAS

Fondo: | Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas
Seccion:|01C Legislacién
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION 4
TECNICAS DE
2 SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
SHUISD DL NIVELES DE DESCRIPCION i =
A ON SERIE/SUBSERIE S 2 | w wS
ARCHIVISITCA = 3 8w ag
S E ok 0 PLAZO .
E 8 | 82 | &k DE DISPOSICION FINAL
= = E ?_ g 3 CONSERVACION
oo g =0 de
=] 8 - (8]
<L =t j'N
0ic.o1 Disposiciones en Materia de Legislacion X X 5 3 8 Transferir (Historico)
01C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales X X 2 5 7 Eliminar




Seccion:|02C Asuntos Juridicos

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

Z

TECNICAS DE
; SELECCION
v:;gmgﬁ" VIGENCIA DOCUMENTAL
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g = S < <Z
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02C.03 Registro y Certificaciones de Firmas X X 5 5 10 Eliminar
02C.05 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal X X 5 10 Eliminar
02C.08 Juicios en Contra de la Dependencia X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.08.01 Juicios Administrativos X 1 5 6 Transferir (Historico)
02C.08.02 Juicios Laborales X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.08.03 Juicios Civiles X 1 5 6 Transferir (Historico)
02C.09 Juicios de la Dependencia X 1 5 6 Transferir (Historico)
02C.09.01 Juicios Administrativos X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.09.02 Juicios Laborales X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.09.03 Juicios Civiles X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.10 Amparos X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.11 Interposicién de Recursos Administrativos X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
02C.12 Opiniones Técnico Juridicas X 1 3 4 Eliminar
02C.15 Notificaciones X 1 3 4 Eliminar
02C.16 Inconformidades y Peticiones X 1 3 4

Eliminar @
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02C.17 Delitos y Faltas X 1 3 4 Eliminar
02C.18 Derechos Humanos X 1 3 4 Eliminar
02C.19 Certificaciones X 1 3 4 Eliminar
02C.21 Procedimientos Administrativos X 1 3 4 Eliminar
Seccion:|03C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION L
TECNICAS DE
4 SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
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03C.07 Programas Operativos Anuales X 2 3 5 Transferir (Historico)
03C.11 Integracion y Dictamen de Manuales de Organizacion X 2 3 5 Transferir (Historico)
Integracién y Dictamen de Manuales, Normas y S
BC.12 Lineamientos de Procesos y Procedimientos % 1 3 # Trarsteni: (Historico)
03C.18 Syagrans yibryecnsen Matereide X 1 3 4 Transferir (Historico)
Presupuestacion
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Seccion:|04C Recursos Humanos

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
F SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
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04C.03 Expediente Unico de Personal X X 1 24 25 Conswtlarvacmn ad
uestreo
- Conservacion por
04C.05 Nomina de Pago de Personal X X X 1 10 11 Muestres
04C.05.01 Tabulador de Sueldos y Planilla de Plazas X X X 1 10 11 Eliminar
04C.05.02 Alta Para Pago de Némina Electronica X X X 1 10 11 Eliminar
04C.08 Control de Asistencia X X 1 5 6 Eliminar
04C.14 Evaluacion del Desempefio de Servidores de Mando X 1 4 5 Eliminar
04C.15 Afiliaciones al ISSSTE, IMSS o ISSTECH X X 1 11 12 Eliminar
04C.16 Control de Prestaciones en Materia Econémica X 1 5 6 Eliminar
04C.23 Servicio Social de Areas Administrativas X 1 5 6 Eliminar




Seccion:|05C Recursos Financieros

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
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PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
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05C.03 Gastos y Egresos por Partida Presupuestal X 1 4 5 Eliminar
05C.05 Libros Contables X X 1 4 5 Eliminar
05C.05.01 Libro Diario X X 1 4 5 Eliminar
05C.05.02 Libro Mayor X X 1 < 5 Transferir (Historico)
05C.15 Transferencias del Presupuesto X 1 4 5 Eliminar
05C.16 Ampliaciones del Presupuesto X 1 4 5 Eliminar
05C.16.01 Cancelacion del Presupuesto X 1 4 5 Eliminar
05C.17 Registro y Control de Pdlizas y Egresos X 1 4 5 Eliminar
05C.18 Registro y Control de Pdlizas e Ingresos X 1 & 5 Eliminar
05C.19 Polizas de Diario X 1 & 5 Eliminar
05C.22 Control de Cheques X 1 4+ 5 Eliminar
05C.23 Condiliaciones X 1 4 5 Eliminar
05C.23.01 Conciliaciones Bancarias X 1 4 5 Eliminar
05C.24 Estados Financieros X 1 4 5 Coasenvacon pof
Muestreo
05C.28 Pago de Derechos X i 4 5 Eliminar




05C.28.01 Impuestos Federales y Estatales X 1 4 5 Eliminar
05C.29 Informacion de la Cuenta Publica X 1 4 5 Transferir (Historico)
05C.31 Viaticos X 1 4 5 Eliminar
05C.33 Ordenes de Pago X X% 1 4 Eliminar
05C.34 Bancos X 1 = 5 Eliminar
Seccion:|06C Recursos Materiales
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION J
TECNICAS DE
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06C.04 Adquisiciones X 2 3 5 Eliminar
06C.05 San_mones, Inconformidades y Conciliaciones, X ’ 3 5 Eliminar
derivados de Contratos
06C.06 Control de Contratos 2 3 5 Eliminar
06C.07 Seguros y Fianzas X 2 3 5 Eliminar
06C.13 Cf)pservacmn y Mantenimiento de la Infraestructura X 2 3 5 Eliminar
Fisica
06C.15 Arrendamientos X 2 3 5 Eliminar
06C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles X 2 3 5 Eliminar
06C.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y X 2 3 - Conservacion por
Almacenes Muestreo

X

(PR



Comités y Subcomités de Adquisiciones,

Conservacion por
06C.23 Arrendamientos y Servicios Muestreo
06C.24 Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Conservacion por

Inmuebles

Muestreo




Seccion:|07C Servicios Generales

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION
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07C.03 Servicios Basicos X 2 3 5 Eliminar
07C.06 Serv!cms_ F!e Lavanderia, Limpieza, Higiene y X 2 3 5 Eliminar
Fumigacion
07C.08 Serv_uuos d_e T_ellefonla, Telefonia Celular y X 2 3 5 Eliminar
Radiolocalizacion
07C.09 Servicio Postal X 2 3 5 Eliminar
07C.11 Man!:t_anarnlento, Conservacién e Instalacion de X 2 3 5 Eliminar
Mobiliario
07C.12 Mantgnimiento, Conservacion e Instalacion de Equipo X 2 3 5 Eliminar
de Computo
07C.13 Control de Parque Vehicular X X 2 3 5 Eliminar
07C.14 Control de Combustible X 2 3 5 Eliminar
W Conservacion por
07C.16 Proteccion Civil X 2 3 5 Muestieo -




Seccion:|08C Tecnologias y Servicios de Informacion

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
2 SELECCION
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PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
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A RCASION SERIE/SUBSERIE S 2w uo
ARCHIVISITCA Z St A Bl
< L ok () PLAZO ;
£ S E = E = DE DISPOSICION FINAL
E 5 E E g 3 CONSERVACION
g |8 < <Z
Q (7] o
(=] [T} =] (& ]
< - [
08C.03 Normatividad Tecnoldgica X X 2 4 6 Transferir (Histdrico)
08C.05 Desarrollo e Il"tfraestructura del Portal de Internet de X 2 4 6 Eliminar
la Dependencia
08C.08 Programas y Proyectos en Materia Informatica X 1 5 6 Coansenvaeon pot
Muestreo
08C.20 Administracion y Preservacion de Acervos Digitales X 2 4 6 Transferir (Histdrico)




Seccion: | 09C Comunicacion Social

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
z SELECCION
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PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
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09C.03 Publicaciones e Impresos Institucionales X X 1 5 6 Transferir (Historico)
09C.04 Material Multimedia X X 1 5 6 Eliminar
09C.05 Publicidad Institucional X X 1 5 6 Transferir (Historico)
09C.06 Boletines y Entrevistas para Medios X X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
09C.10 Notas para Medios X X 1 5 6 Transferir (Histdrico)
09C.10.01 Sintesis Informativa X X 1 5 6 Transferir (Historico)
09C.11 Prensa Institucional X X 1 5 6 Transferir (Histérico)
09C.13 Comparecencias ante el Poder Legislativo X X 1 5 6 Transferir (Historico)
09C.14 Actos y Eventos Especiales X X 1 5 6 Transferir (Historico)
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Seccion:|10C Control de Auditoria de Actividades Piblicas

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
& SELECCION
VALORACION
A VIGENCIA DOCUMENTAL
CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION ) =z
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= S (3] E o CONSERVACION
S
= ] 8 (=]
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10C.03 Auditoria X 1 4 5 Eliminar
10C.05 Revision de Rubros Especificos X 1 4 5 Eliminar
10C.14 Declaraciones Patrimoniales X X X 1 4 5 Transferir (Histérico)
10C.15 Entrega-Recepcion X X 7 3 10 Eliminar
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Seccion:|11C Planeacién, Informacion, Evaluacién y Politicas.

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION
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11C.13 Desarrollo de Encuestas. X 2 3 5 Eliminar
11C.16 Informe Anual de Actividades X X 2 3 5 Transferir (Historico)
) Conservacion por
11C.19 Indicadores X 2 3 5 Misechien
Seccién:|12C Transparencia y Acceso a la Informacion
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION ;
TECNICAS DE
: SELECCION
VALORACION
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2 S S E G | CONSERVACION
& L <2
o n o
(=] | 1] =] (&)
< = [
12C.01 Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion X 7 7 14 Transferir (Histérico)

o

Al

L)



Programas y Proyectos en Materia de Acceso a la

12C.02 g Transferir (Histdrico)
Informacion

12C.03 Programas y Proyect0§'en Materia de Transparencia y Transferir (Histdrico)
Combate a la Corrupcion

12C.04 Unidad de Transparencia Eliminar

" . Conservacion por

12C.05 Comité de Transparencia i

12C.06 Solicitudes de Acceso a la Informacion y de Datos Eliminar
Personales

12C.07 Portal de Transparencia Eliminar

12C.10

Sistemas de Datos Personales

Transferir (Histdrico)




Seccidn:|13C Organizacion y Conservacion de Archivos de Sujetos Obligados

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
" SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
CODISOE NIVELES DE DESCRIPCION w >
s AT ON SERIE/SUBSERIE g @ w w'S
ARCHIVISITCA F < Q w o0
< ~ ok (-3~ PLAZO :
£ S | 22 | 8k DE DISPOSICION FINAL
2 T8 E é i | CONSERVACION
= 4185 |« <Z
a - o
< =1 [™
13C.01 Disposiciones en Materia de Archivo X 2 4 6 onseavacion por
Muestreo
Programas y Proyectos en Materia Archivistica y de Conservacion por
e Gestion Documental % @ 3 3 Muestreo
] e . Conservacion por
13C.
3C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA) X X 2 3 5 Muesireo
13C.04 Instrumentos de Control Archivistico X X 2 3 5 Transferir (Histdrico)
Instrumentos de Organizacién y/o Consulta Conservacion por
Lacds Archivistica S g 2 . - Muestreo
Capacitacion en Administracion de Documentos y L
13C.06 GactAn Documental X 2 3 5 Eliminar
13C.08 Valoraciones Documentales X 1 5 6 Consenvacion por
Muestreo

X




o T T2

a Catalogo de Disposicion Documental

BT < CHE Funciones Sustantivas
Fondo: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas
Seccion: 01S Pleno
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION ;
TECNICAS DE
. SELECCION
VALORACION
S e VIGENCIA DOCUMENTAL
CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION t =
LA ICACTON SERIE/SUBSERIE 4 = w w
ARCHIVISITCA z S| 0w | 88
S E ok 3] PLAZO /
£ S E\E 2 E DE | DISPOSICION FINAL
2 =@ = G | CONSERVACION
$ 3 gl= =
a w ﬂ (&)
L -l [ -
. onservacion por
01S.01 Actas de las Sesiones X X 2 3 5 Missctres
Seccién:|02S Comisionado Presidente |
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION :
TECNICAS DE
- SELECCION
VALORACION
SRIERTEA VIGENCIA DOCUMENTAL
SUDIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION & =
STASIFICACION SERIE/SUBSERIE 4 = wo
ARCHIVISITCA £ e
g E ok 05 PLAZO :
£ S | 82 | &g DE DISPOSICION FINAL
2 =19 E G | CONSERVACION
= = S < <z
[T} 0 o
(=] [TT] = Q
L9 | [
02S.01 Comisiones X 1 2 3 Eliminar

co RN @@Q&a



Seccion: |03S Acceso a la Informacion

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
A SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
Lheone NIVELES DE DESCRIPCION . =
e EASION SERIE/SUBSERIE g 2l wS
ARCHIVISITCA 2 2 | 6w | BT
< E ok o= PLAZO :
£ S | B2 | 2k DE DISPOSICION FINAL
7] € | 2 | & | consERVACION
= & = e - e
g < é < <Z
a S 8
< “ [y
03S.01 Recurso de Revision X X 1 4 5 EORSEIVaCKN T por
Muestreo
03s.02 Facultad de Atraccién X X 1 2 3 Eliminar
03S.03 Estadisticas de Medios de Impugnacién X X 1 2 3 Eliminar
- ; ; Conservacion por
03S.04 Medidas de Apremio y ?ar_mones - X X 1 2 3 Misscsiss
035.05 Denuncias por Incumplimiento a las Obligaciones de X X 1 2 3 Transferir (Histrico)
Transparencia




Seccion: |04S Verificaciones

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
2 SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
Sl NIVELES DE DESCRIPCION = >
CLASIFICACION SERIE/SUBSERIE (=] - o)
ARCHIVISITCA g I e
s = ok o5 PLAZO .
£ S E_Z E E DE DISPOSICION FINAL
= ST g é Q 3 CONSERVACION
= 2| 5| = < E
o e 2} o
< wed [
04S.03 Expedientes de Sujetos Obligados X 3 8 11 CONSESVAGON. PO
Muestreo
045.03.01 Poder Ejecutivo X 3 8 11 HONSET¥ACIN. poe
Muestreo
045.03.02 Poder Legislativo X 3 8 11 CORSEARCY, por
Muestreo
045.03.03 Poder Judicial X 3 8 1 e ]
Muestreo y
04S.03.04 Organismos y Organos Auténomos X 3 8 11 Conservacion por {(
Muestreo L
04S.03.05 Ayuntamientos y sus Organismos Pliblicos X 3 8 11 Conservacion por \
Muestreo
045.03.06 Partidos Politicos X 3 8 1 e
Conshgl#\?asggg por
045.03.07 Fideicomiso dos Publicos
icomisos y Fondos Publi X 3 8 11 Muestreo
045.03.08 Sindicatos X 3 8 11 C°"s§”asi'°” Por
uestreo
Personas Fisicas o Morales que reciban y ejerzan Co =
04S.03.09 recursos pablicos’o que realicen o ejerzan Actos de X 3 8 11 nsMervazt:;on e
Autoridad en los Ambitos Estatal y Municipal Lerea
045.03.10 Candidaturas Independientes X 3 8 11 conﬁ:‘fqﬂgg P
04S.04 Denuncias por Incumplimiento a las Obligaciones de X X 3 8 1 Conservacion por
Transparencia Muestreo
045.04.01 Poder Ejecutivo X X 3 8 11 N e
Muestreo
045.04.02 Poder Legislativo X X 3 8 11 i Lo
Muestreo
045.04.03 Poder Judicial X X 3 8 11 Conservacion por
Muestreo




. . 5 Conservacion por
04S.04.04
0 Organismos y Organos Autonomos X X 3 8 11 - Miicalion
04S.04.05 Ayuntamientos y sus Organismos PUblicos X X 3 8 11 nservacion por
Muestreo
045.04.06 Partidos Politicos X X 3 8 11 LAEEET RN X
= Muestreo
04S.04.07 Fideicomisos y Fondos Piblicos X X 3 8 11 onservacion por
- Muestreo
o onservacion por
045.04.08 Sindicatos X X 3 8 11 Miiestien
Personas Fisicas 0 Morales que reciban y ejerzan Conservacién por
045.04.09 recursos publicos o que realicen o gjerzan actos de X X 3 8 11 po
: o e Muestreo
autoridad en los ambitos estatal y municipal
04S.04.10 Candidaturas Independientes X X 3 8 11 anSeEvACKT por
Muestreo
Seccion:|05S Plataforma Nacional de Transparencia
VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION ;
TECNICAS' DE
A SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
S io s NIVELES DE DESCRIPCION 5 =
LA IRATION SERIE/SUBSERIE S gl u'S
ARCHIVISITCA = S| au | 8T
S £ ok 3] PLAZO :
E S | 82 | &k DE DISPOSICION FINAL
E 5 E E E Iiul CONSERVACION
= & 'S |i= <z
(L] 0 (=]
(] [TT] =1 |8
< = [

055.01 Incorporacién y Cambios de Catalogos de los Sujetos X 3 4 7 Conservacion por
) Obligados en la PNT Muestreo
055.02 Asesoria y Capacitacion a Sujetos Obligados en el X 1 4 5 Conservacion por
) Proceso Interno de la PNT Muestreo




Seccion:|06S Padrdn de Sujetos Obligados

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
‘ SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
Sl NIVELES DE DESCRIPCION o e
CLASIFICACION SERIE/SUBSERIE 4 2 i w'S
ARCHIVISITCA E C o 3
< e ok 0 PLAZO 5
& S E_E E E DE DISPOSICION FINAL
= S (5] E o CONSERVACION
& ol e % Z2
= T] g (=]
O w =] U
< - [
06S.01 Actualizaciones de Padrén Presentadas al Pleno X 1 5 6 Consb:i\;aqf:(eng por
065.02 Actualizacior!es de Upidades y Comités de X 1 9 10 Eliminar
Transparencia de Sujetos Obligados




Seccién: |07S Capacitacién y Formacion en Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales y Gobierno Abierto

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
: SELECCION
. ; VALDRACTON VIGENCIA DOCUMENTAL
CODIGO DE PRIMARIA
. NIVELES DE DESCRIPCION
AN ICATION SERIE/SUBSERIE m N
ARCHIVISITCA o 2 Ow (0@
7 o ok |okE= PLAZO -
Zo | o |JFu| B2 |2ES DE DISPOSICION FINAL
s 2| 3|88 EE GZ C | CONSERVACION
ek SRS < <O
Talleres/Jornadas de Sensibilizacion a la Ciudadania
07s.01 en Materia de Transparencia, Derecho de Acceso a la X X 1 5 6 Eliminar
Informacién y Proteccién de Datos Personales
Capacitacion en Materia de Transparencia, Acceso a
07S.02 la Informacion, Proteccién de Datos Personales y X 1 5 6 Eliminar
Gestion Documental a Sujetos Obligados
075.03 Capacitacion y Profesionalizacién Interna X X 1 5 6 Eliminar
075.04 Diplomados X X 1 5 6 Eliminar
07S.05 Materiales de Capacitacion X X 1 5 6 Eliminar
07S.06 Programas Anuales de Capacitacion X X 1 5 6 Con;elz\é'asggg por




Seccion:|08S Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
" SELECCION
VALORACION
T VIGENCIA DOCUMENTAL
SRIeO DE NIVELES DE DESCRIPCION o >
e L SERIE/SUBSERIE S 2 | . wS
ARCHIVISITCA E < Qw R3]
< £ ok o0 PLAZO )
B S | 82 | &k DE DISPOSICION FINAL
= S S E G | CONSERVACION
g E ] < <z
Qo (7] o
o b 0 o
< - [Ty
08s.01 Participacion Ciudadana X X 1 5 6 Transferir (Historico)
08sS.02 Apertura Institucional X X 2 4 6 Transferir (Historico)

Seccion:|09S Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS DE
2 SELECCION
VALORACION
PRIMARIA VIGENCIA DOCUMENTAL
il NIVELES DE DESCRIPCION = =
CLASIFICACION SERIE/SUBSERIE =) o o o
ARCHIVISITCA = R Bal B
< £ ok oz PLAZO :
- S E\E B E DE DISPOSICION FINAL
2 = [ 8 E § i | CONSERVACION
= 1y e <z
(&) (7] o
O [T} =1 Q
< = [T
095.01 D;sposmaongs Normativas del Sistema Nacional de X X 2 2 4 Conservacion por
Transparencia Muestreo

@;f
4
Y.
X
&



Seccion:|10S Programa de Datos Personales

VALORES DOCUMENTALES Y PLAZOS DE CONSERVACION

TECNICAS'DE
. SELECCION
VALORACION
SREMARTR VIGENCIA DOCUMENTAL
CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION - z
T LCACTON SERIE/SUBSERIE e =l S
ARCHIVISITCA E = A w a8
5 = ok 03 PLAZO :
£ S =Z E E DE DISPOSICION FINAL
= S %E g u CONSERVACION
S = - < <Z
a 5 9 o
-4 = [’
10S.01 Verificaciones X X 1 &) 6 Conshdel:\ézggg i
105.01.01 Avisos de Privacidad X X 1 5 6 Comse/Vacion ok
Muestreo
10S.01.02 Documento de Seguridad X X 1 5 6 C°”ﬁ£‘;2§22 i
10S.02 Evaluacion de Impacto X X 1 5] 6 Consw?l::zﬁzz e




|
|

|

A

1 Acuses copias simples (el original se encuentra en su expediente).

2 Acuses de comprobacién de viaticos y copias de facturas (los originales se resguardan en el Depto de Contabilidad).

3 Acuses de documentos para justificacién de incidencias de los servidores publicos.

4 Acuses de entrega y recepcion de resoluciones.

5 Acuses de notas informativas.

6 Acuses de turnos de solicitudes de acceso a la informacidn, asi como el acuse de la respuesta (el expediente original y completo
lo resquarda la Unidad de Transparencia).

7 Circulares. -

8 Comprobantes de agua (copias). /

9 Copias de conocimiento (cuando no son parte de un expediente del drea y/o sus funciones). f( \

10 Copias e impresiones (leyes, reglamentos, manuales, lineamientos, etc) M

11 Documentos sin firma. i

12 Felicitaciones.

13 | Informes elaborados por otras instituciones.

14 Invitaciones.

15 Lista de registro de visitas fisicas.

16 Ordenes y/o solicitudes de servicios administrativos (cofee break, vehiculos, sala de juntas, gasolina)

17 Papeles de trabajo y borradores, siempre y cuando no formen parte del expediente por contener informacion relevante.

18 Registro de Correspondencia de entrada (recepcion) y salida (envio).

19 Registros de visitantes y usuarios (bitacora).

20 Requisiciones de papeleria. {

21 Vales de gasolina (copias).

22 Vales de préstamo de expedientes.

23 Ejemplares de normatividad abrogada.

e RN



Mtra. Gabri Trauy
Secretaria General de Atuerdos y Secretaria Ejecutiva

Vo /

Dra. Delia'Estrada Sanchez
Responsable de Area de la Unidad de Transparencia

Lic. Brenda Fabio

Secretaria
~

Mtra.Leydy sthela Colmenares liménez
Coordinador de Archivos

Lic. Brenda Fabiglg,Cartagena Hernandez
Responsable de la Direccion de Administracion y Finanzas

Dr. ArturoNoitier Herrera Molina
Director de Verificacidon y Tecnologias de la Informacién

artagena Hernandez

Responsable de Area de Planeacién y Evaluacion



